如何进行书目查询

琼州大学图书馆目前使用的图书馆自动化集成系统简称为ILAS，ILAS系统为读者提供了一个查询书目的友好界面，读者可以快捷地查询到本馆的书及馆藏情况，还可以查询期刊及期刊的过刊信息、订购信息、记到信息，并能通过检索到的指定书刊进行相关信息连接检索，还可对指定的馆藏信息进行预约和预借登记。

进行书目查询步骤如下：

 1. 进入书目查询界面
在IE地址栏中敲入我校图书馆站点主页IP地址（http://210.37.150.11/），点击书目查询，如图：
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点击后进入下图，再点击书目查询即可进入查询界面，如下图
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2．具体步骤： 

（1）在六个检索途径中，读者只能而且必须选择一项作为检索入口。
（2）以屏幕提示的格式在方框中输入相应内容，填写力求准确。
（3）填写出版时间栏，如读者了解所查文献的出版时间或时间段，可详细填写，如不清楚，亦可不填。
（4）在检索库栏目中，选择一个检索范围。三个选项（书和刊、图书、期刊）分别表示系统查找馆藏中的图书或期刊、仅查找图书、仅查找期刊。

（5）读者须根据自己的阅读习惯，从10条、15条、20条中选择每页浏览的条数。

（6）检索方式：①“前方一致”指从馆藏数据库中所得之相关数据的前半部分或全部，与读者输入的检索词一致，即为满足条件。②“模糊检索”无位置限制，只要所得数据包含检索词，即满足条件。

3.说明

（1）题名―—可输入书（刊）全名或书（刊）名中的关键词进行检索，前者检准率高，后者检索面大；

（2）责任者―—责任者较多时，按主编或前三个责任者检索；西方著者名在前姓在后，注意按姓氏检索；

（3）国际标准书/刊号――即ISBN和ISSN号；

（4）检索方式―—“前方一致”和“模糊检索”是一种截词检索规则。“前方一致”是指检索出的书（刊）名或责任者名称最前面和词与输入的检索词完全一致，而“模糊检索”则指输入的检索词在书（刊）名或责任者名的任意位置。

4.检索实例：查询计算机基础教程，完成具体步骤中的（1）—（6），如图：
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单击查询，计算机便开始检索。如果数据库中有满足条件的文献，便会显示具体信息，它包括该文献的题名、责任者、出版项、页码、价格、索取号等内容，如图：
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点击“详细信息”可了解书目详细信息和馆藏信息，如点击检索结果中《计算机基础教程·上册》的详细信息，进入下图：
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一般情况下，流通类型栏显示“中文”、“外文”、“文艺”、状态栏显示“在馆”，读者便可到指定的馆藏地点借阅；显示“保存”，则说明该文献仅供读者查阅 ，不能外借。

查询完毕，单击返回，回到上一步操作。

读者查阅到文献信息后，应将该文献的索取号、书名、作者抄写在索书单上，然后到指定馆藏地点查找。

